MALIi OFiS ON MUHASEBE

Kullanim
Kilavuzu

Musgteri, satici, stok, kasa, fatura, personel ve gek islemleri tek
programda.

Suriim 1.7.0 - 21.09.2026 - Bu kilavuz programin iginden Kullanim Kilavuzu digmesiyle her zaman agilabilir.
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1. MALI OFIS NEDIR?

Mali Ofis On Muhasebe, kiigiik isletmelerin glinlik ticari kayitlarini tutmasi igin hazirlanmis bir
masaustu programidir. Muhasebe bilgisi gerektirmez: her igslem, tarih, tir, evrak numarasi, aciklama
ve tutar girilerek deftere islenir; program toplamlari ve bakiyeleri kendisi hesaplar.

Program dokuz defterden olusur:

DEFTER NE iCiN KULLANILIR OZET GOSTERGESI

Miisteri islemleri Musterilere yapilan satiglar ve onlardan alinan BAKIYE: miisterilerin size borcu
tahsilatlar

Satici islemleri Saticilardan aliglar ve onlara yapilan 6demeler BORCUMUZ: saticilara borcunuz

Stok islemleri Uriin giris ve ¢ikiglar (adet) DEPODA: eldeki miktar

Kasa iglemleri Kasaya giren ve kasadan g¢ikan nakit KASADA: kasadaki para

Alig / Satig Alinan ve kesilen faturalarin matrah, KDV ve TOPLAM

Faturasi toplamlari

Personel islemleri  Maas tahakkuklari ve 6demeler

Verilen / Alinan Cek numarasi, banka, vade ve durum takibi

Cek

ALACAGI: personelin 6denmemis
alacagi

ODENECEK / EDILECEK: agik cekler

Masalusti striminde tim veriler bilgisayarinizdaki bir SQL.ite veritabani dosyasinda tutulur; internet
baglantisi gerekmez, yalnizca glincelleme denetimi igin kullanilir. Ayni program web siiriimii olarak
ofisin kendi sunucusunda da calisir ve tarayicidan, tablet ve telefondan kullanilir (Bélim 18). Iki

suram ayni 6zellikleri tagir.
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2. KURULUM VE ILK ACILIS

1. MaliOfis-Kurulum.exe dosyasini ¢alistirin. Kurulum sihirbazi Turkgedir; kurulum klasorinu
degistirebilirsiniz.
2. Windows SmartScreen "Windows bilgisayarinizi korudu" uyarisi gosterirse ( Daha fazla bilgi ) ve ardindan

Yine de cahigtir | sSegenegini tiklayin. Bu uyari, programin heniiz dijital sertifikayla imzalanmamis
olmasindan kaynaklanir.

3. Kurulum bitince masauistiinde ve Baslat menisinde Mali Ofis kisayolu olusur.

ILK ACILIS
Program ilk acildiginda birkag 6rnek kayitla gelir. Bunlar yalnizca ekranlari tanimaniz igindir. Kendi

kayitlariniza baglamadan 6nce Ayarlar penceresinden ( Tiim verileri sil | ile temizleyebilir ya da érnekleri
tek tek silebilirsiniz.

Verileriniz nerede tutulur?

Program Belgeler\Mali Ofis\Program klasériine kurulur. Veritabani dosyasi ise programdan ayri
olarak Belgeler\Mali Ofis\Veri\maliofis.db konumunda tutulur; giincelleme veya kaldirma bu
klasore dokunmaz. Yedekler igin Belgeler\Mali Ofis\Yedek onerilir. Ayarlar penceresindeki
Veritabani klasoriinii a¢ ) digmesi veri klasorinG agar. Programi bir USB bellekten galistirmak
isterseniz programin klasériine data adinda bos bir klasor agin; veritabani o klasérde tutulur.

ONEDRIVE UYARISI

Belgeler klasértiniiz OneDrive ile esitleniyorsa veritabani da buluta yedeklenir. Programi ayni anda iki
bilgisayarda agmayin; iki program ayni dosyaya yazarsa kayitlar bozulabilir.
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3. EKRAN DUZENI

Miisteri islemleri

Timi v islemler Rapor [ Excel 3 Yazdir PDF
3 kayit - Tum zamanlar
SATIS TAHSILAT BAKIYE
28/4 . Karabilk
1.452,00 752,00 700,00 %
Satig Tutan toplami - 3 kayit Tahsilat Tutan toplami M rin bize borci
PANO
Genel Bakig . .
MUSTERI ISLEMLERI SAYFASI Satira tiklayarak dizenleyin - baghda tiklayarak siralayin
Grafikler
MODLLER MUSTERI ADI SOYADI VEYA UNVANI ISLEM TARIHI & AY ADI ISLEM TURU EVRAK NO ACIKLAMA SATIS TU
* Migteri iglemleri Ara... Ara... Tiimi ~ Tiimii - Ara... Ara...
Satict Iglemler RECEP KEBELIOGLU 22.10.2006 EKiM SATIS 92236 NOLU FATURA ILE SATIS 1.45
Stok iglemleri
= - NOLU TH MK ILE NAKIT
RECEP KEBELIOGLU 24.10.2006 EKIM TAHSILAT 5522 .
Kasa Islemleri TAHSILAT
Alig Faturast Islemleri YASIN 12122019 ARALIK TAHSILAT 12 5646545
Satig Faturasi iglemleri
Toplam 1.45:

Teklif ve Siparis
Personel Islemleri
Verilen Cek Iglemleri

Alinan Cek isj\emleri

© Tema @ Ayarlar
1 Yedekle ¢ lge Aktar
= Kullanim Kilavuzu

Musteri i§lemleri ekrani: sol mend, Ust gubuk, 6zet serit, filtre satiri ve defter tablosu.

Sol menii

En uUstte Mali Ofis markasi, altinda Ayarlar'da
girdiginiz firma adi ve adres bulunur. Genel Bakis
ana panoyu, Modiiller altindaki dokuz satir ise
defterleri acar. En altta Tema, Ayarlar, Yedekle, ige
Aktar ve Kullanim Kilavuzu digmeleri vardir.

Ozet serit

Excel'deki SATIS / TAHSILAT / BAKIYE kutularinin
karsiligidir. Koyu renkli kutu o defterin ana
gostergesidir. Toplamlar yalnizca ekranda goriinen
(filtrelenmig) satirlari kapsar.

MALI OFIS On Muhasebe -

Ust gubuk

Sayfa baghgi ve kayit sayisi solda; | iglemler | Rapor
sekmeleri, \
diigmeleri sagdadir.

Excel Yazdir PDF Jve | + Yeni Kayit

Tablo

Her satir bir islemdir. Bir satira tiklamak o kaydi
diizenlemek igin agar. Sttun baghgina tiklamak
siralar; basligin altindaki kutular filtreler. En altta
toplam satiri bulunur.
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4. GENEL BAKIS

ﬂ maliss: Genel Bak1§ S Yazdir PDF

On Muhasebe

21.09.2026 - MALI OFIS

FiRMA
MALI OFiS )
. B . MUSTERI ISLEMLERI SATICI ISLEMLERI STOK ISLEMLERI KASA ISLEMLERI
Bayir Mh. Fevzi Firat Cd. No:28/4 . Karablk
/TORKIVE 700,00 - 5.000,00 « 1.800 adet 635,00 «
BAKIYE - Misterilerin bize barcu BORCUMUZ - Saticilara olan DEPODA - Depodaki toplam adet KASADA - ANA KASA 635,00
PANO borcumuz
* Genel Bakig
Grafikler ALIS FATURASI ISLEMLERI SATIS FATURASI [SLEMLERI PERSOMEL iSLEMLERI VERILEN CEK I§LEMLERI
R 8.850,00 - 17.700,00 - 1.5600,00 - 2.800,00 -
) TOPLAM . 2 fatura - KDV 1.350,00 £ TOPLAM - 2 fatura - KDV 2.700,00 £ - 4Gl - Personelin Sdenmemig ODENECEK - 1 agik ¢ek - toplam
Miisteri Iglemleri alacag 6.00000 &
Saticl i§|em|eli
Stok iglemleri ALINAN CEK iSLEMLERI
Kasa Islemleri 4.500 ' 00 -
EDILECEK - 1 agik gek - toplam
Alis Faturas i§\emleli 8.300,00 &
Satig Faturasi ig\emleli
Teklif ve Siparis UYARILAR 0 kritik stok » 2 bekleyen gek SON ISLEMLER tum maduller
Personel Islemleri i, 2943 atin o . i i
.‘{AP\ KREDI 98%2 72 * giir g?c\‘ht.l o 2.800,00 t YASIN  TAHSILAT 100,00 t
. . R Verilen gek « vade 22.11.2006 - ABC KIMYA YA KESILDI Musteri Islemleri . 12.12.2019 . 5646545
Verilen Cek Iglemleri : :
Alinan Gek iglemleri - YAP! KREDI ‘@55‘555 ,TH% giin ;_E(I{EI 4.500,00 ¢ CAN.BEBE EKO 8-18 ciKig ) 40 adet
Alnan gek - vade 22.11.2006 - MEHMET KARADAN ALIND Stok Iglemleri - 24.10.2006 - RECEP KEBELIOGLU
© Tema @ Ayarlar
ABC KIMYSA SANAYI  6DEME
1 Yedekle Ige Aktar Satici iglemleri - 24.10.2006 - NOLU TEDIVE MK ILE NAKIT 1.550,00 t
ODEME
= Kullanim Kilavuzu o
RECEP KEBELIOGLU = Acik =

£ non an b

Genel Bakis: tim defterlerin bakiyeleri, bekleyen cekler, son islemler ve hizli islem menUsu.

- Bakiye kartlari: Her defterin ana gostergesi. Karta tiklamak o deftere gider. Eksi bakiyeler kirmizi gérindr.

« Vadesi yaklagan gekler: Durumu ODENECEK veya EDILECEK olan gekler vade sirasina gére listelenir.
Vadesi gegenler kirmizi, 7 guin iginde olanlar sari etiketlidir.

» Son islemler: Tum defterlerden tarihe gére en yeni kayitlar.

« Hizh islem meniisii: Eski Excel dosyasinin ana meniisiyle ayni diizendedir. Ornegin "Misteriden
Tahsilat" tiklandiginda Musteri defteri agilir ve yeni kayit formu dogrudan TAHSILAT tiiriiyle gelir.
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5. KAYIT EKLEME, DUZENLEME, SILME

MOSTERI iSLEMLERI

YENI KAYIT

iSLEM TURD

SATIS TAHSILAT

MOSTERI ADI SOYADI VEYA UNVANI

iSLEM TARIHI EVRAK NO

21.09.2026 [m]

ACIKLAMA

TUTAR - SATIS TUTARI

Tirk lirasi. Ondahk igin virgiil veya nokta kullanabilirsiniz.

Yeni kayit formu sagdan agilir. iglem tlrd, tutarin hangi stituna yazilacagdini belirler.

Yeni kayit

1. ilgili defteri agin ve sag Ustteki diigmesine basin.
2. Ustteki tirr segicisinden islem tiiriini secin (6rnegin SATIS veya TAHSILAT). Tutar kutusunun etiketi
sectiginiz tiire gore degisir; tutar hangi siituna yazacaginizi diigiinmeniz gerekmez.

3. Ad kutusuna yazmaya basladiginizda daha 6nce girdiginiz adlar onerilir. Ayni mUsteriyi farkl yazimlarla
girmemeye dikkat edin; raporlar ada goére gruplar.

4. Tarih, evrak numarasi ve agiklamayi girin. Ay adi tarihten kendiliginden bulunur.
5. diigmesine basin veya Enter tusuna basin.

Diizenleme ve silme

Tablodaki satira tiklayin; ayni form dolu olarak acilir. Degisikligi ile kaydedin. Kaydi
kaldirmak icin sol alttaki diigmesini kullanin; program onay ister. Formu kaydetmeden
kapatmak icin Esc tusuna basin veya deyin.

TUTAR GiRiSi
Ondalik igin virgul de nokta da kullanabilirsiniz: ' 1250,50 ve 1250.50 ayni sonucu verir. Binlik ayiric
yazmaniz gerekmez. Stok defterinde tutar yerine adet girilir.

Zorunlu alanlar

Ad (kasa harig), tarih ve sifirdan buytk bir tutar zorunludur. Ceklerde ¢gek numarasi, banka ve vade
tarihi de gereklidir. Eksik alan varsa formun altinda kirmizi bir uyari gikar ve kayit yapilmaz.
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6. ARAMA, FILTRELEME VE SIRALAMA

Tablo bashgdinin hemen altindaki satir filtre satiridir. Metin kutularina yazdikga tablo aninda daralir;
ay, tir ve durum gibi sutunlarda agilir listeden sec¢im yapilir. Birden fazla filtre birlikte ¢alisir.

« Filtre uygulandiginda 0zet serit ve toplam satiri yalnizca goriinen kayitlari toplar. Sayfa basliginin altinda
"gorinen 12/80 kayit" gibi bir not ¢ikar.

« Bir siituna gore siralamak icin basligina tiklayin; tekrar tiklamak yoni degistirir. Varsayilan siralama tarihe
gOredir.

 Filtreyi kaldirmak igin kutuyu bosaltin veya listeden Tiimii secin. Filtreler sayfadan ¢ikinca temizlenir.

Donem segici

Ust gubugun solundaki dénem kutusu Tiimii - Bu ay - Gegen ay - Bu yil - Ozel aralik secenekleri
sunar. Segim, defterler, raporlar, grafikler, teklif listesi ve yazdirilan belgeler igin ortaktir ve siz
degistirene kadar korunur. Genel Bakis'taki bakiyeler ddsnemden bagimsizdir; onlar her zaman
toplam durumu gésterir.

ORNEK

Bir magterinin ekim ay1 hareketlerini gérmek i¢in ad kutusuna adin bir kismini yazin ve Ay Adi listesinden
EKIM segin. Ozet serit o musterinin o aydaki satis, tahsilat ve bakiyesini gosterir. Bu gérinima ( Yazdir
ile dogrudan ekstre olarak basabilirsiniz.
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7. RAPORLAR

PANO

Genel Bakig
Grafikler

MODULLER

* Miigteri islemleri
Satici islemleri
Stok iglemleri
Kasa Islemleri
Alig Faturas islemleri
Satig Faturasi iglemleri
Teklif ve Siparis
Personel Islemleri

Verilen Cek Iglemleri

Alinan Cek isj\emleri -
© Tema @ Ayarlar
1 Yedekle ¢ ige Aktar
= Kullanim Kilavuzu

Miisteri Hesaplar1 Raporu

Gruplu Gzet - Tum zamanlar

Timi b Islemler Rapor 1 Excel < Yazdir
SATIS TAHSILAT
1.452,00 752,00

Satig Tutan toplami - 3 kayit Tahsilat Tutan toplami

MUSTERI HESAPLARI RAPORU
MUSTERI ADI SOYADI VEYA UNVANI
RECEP KEBELIOGLU

YASIN

Genel Toplam

Musteri Hesaplari Raporu: her musteri icin toplam satig, tahsilat ve bakiye.

BAKIYE

700,00 £

rin bz

2 Miisteri . 21

SATIS TAHSILAT BAKIYE ISLEM
652,00 300,00 2

0,00 100,00 -100,00 1
752,00 760,00 3

Her defterin Ust gubugunda [ Rapor ) sekmesi vardir. Rapor, kayitlari ada gore gruplar ve toplamlari
tek satirda gosterir. Excel dosyasindaki 6zet tablolarin karsiligidir, ancak yenilemeniz gerekmez; her

zaman gunceldir.

DEFTER GRUPLAMA SUTUNLAR

Musteri, Satici, Personel Ad / Gnvan Giren, ¢ikan, bakiye, islem sayisi

Stok Urin adi Girig, ¢ikis, depoda

Kasa i§lemin nevi (akaryakit, elektrik, devir...) Giren, cikan, fark

Faturalar Firma Gnvani Matrah, KDV, toplam

Cekler Banka Her durum icin toplam ve genel toplam

Son satir genel toplamdir. Rapor da ( Yazdir ) ve ( PDF | diigmeleriyle basilabilir.
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8. MODULLER

Miisteri ve Satici islemleri

iki defter ayni mantikla galisir. Miisteride SATIS borcu artirir, TAHSILAT azaltir; bakiye miisterinin
size borcudur. Saticida ALIS borcunuzu artirir, ODEME azaltir; BORCUMUZ sizin saticiya
borcunuzdur. Evrak numarasina fatura veya makbuz numarasini yazmaniz ileride aramayi
kolaylastirir.

Stok Islemleri

Uriin bazinda adet takibi yapar. GIRIS alis, CIKIS satis demektir. Agiklama alanina islemin yapildig
musteri veya saticiyl yazin; program musteri ve satici defterlerindeki adlari 6nerir. DEPODA
gOstergesi eldeki toplam adettir.

Kasa Islemleri

malioss i g
m On Mu 'éiebe Kasa lslemlerl Tiimii v m Rapor = Virman I Excel 2 Yazdir PDF

5 kayit - Tiim zamanlar

GIREN GIKAN KASADA
rat Cd. No:28/4 « Karab
1.u485,00 850,00 635,00 %
Kasaya Giren Tutar toplami « 5 kayit Kasadan Cikan Tutar toplam nakit
PANO
Genel Bakig . .
KASA ISLEMLERI SAYFASI Satira tiklayarak dizenleyin - baghga tiklayarak siralayin
Grafikler
MODOLLER iSLEM TARIHi &  AY ADI iSLEM TURU  ISLEMIN NEVi  HESAP EVRAK NO  ACIKLAMA KASAYA GIREN TL
Miigteri iglemleri Ara... Timi ~ Tlimii hd Ara... Tiimii v Ara... Ara...
Satict Iglemleri 22.10.2006 EKIM GiRig DEVIR ANAKASA  DEVIR 21.10.2006 DAN DEVREDEN 85¢(
Stok Iglemleri .
OPET PETROL URUNLER! 37 DR
. 22.10.2006 EKIM CIKIS AKARYAKIT ANAKASA 5522
* [Kasa Islemleri : 776 YA ALINAN
Alig Faturasi [slemleri 22.10.2006 EKIM CIKIS ELEKTRIK ANAKASA 6553322 TEDAS FATURA ODEMES
Satig Faturasi iglemleri . -
22.10.2006 EKIM CIKIS DEVIR ANAKASA  DEVIR 23.10.2006 YA DEVREDEN
Teklif ve Siparis
23.10.2006 EKIM GIRIS DEVIR ANA KASA  DEVIR 22.10.2006 DAN DEVREDEN 63!
Personel Islemleri
Verilen Cek iglemleri jloplany LB
»
Alinan Cek islemleri -
© Tema @ Ayarlar
1 Yedekle T Ige Aktar
B Kullanim Kilavuzu

Kasa defteri: islemin nevi siitunu harcama kalemlerini gruplamaya yarar.

Nakit hareketlerini tutar. i§|emin Nevi alanina harcama kalemini yazin (AKARYAKIT, ELEKTRiK,
KIRA gibi); kasa raporu bu alana gére gruplar. Giinliik devir yapiyorsaniz Excel'deki gibi DEVIR
kayitlari girebilirsiniz, ancak zorunlu degildir: KASADA gostergesi zaten tiim giris ve gikislarin
farkidir.
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Alig ve Satis Faturalar

@

FIRMA

malioss

On Muhasebe

Satis Faturas Islemleri

2 kayit - Tiim zamanlar

MALI OFIS MATRAH
Bay evzi Firat Cd. No:28/4 - Karabik
/ TURK 15.000, 00
2 kayit
PANO
Genel Bakig . .
SATIS FATURASI ISLEMLERI SAYFASI
Grafikler
~ SATIS FATURASI KESILEN FIRMA UNVANI
MODULLER

Miigteri Iglemleri Ara...

Satict Iglemleri RECEP KEBELIOGLU

Stok Iglemleri —
RECEP KEBELIOGLU
Kasa Islemleri

. Toplam
Al Faturasi Iglemleri

.

Sati§ Faturas ig\emleli
Teklif ve Siparig
Personel Islemleri

Verilen Cek iglemleri

Alinan Cek islemleri -
© Tema © Ayarlar
1 Yedekle # ige Aktar
8 Kullanim Kilavuzu

Satis faturalari: matrah, KDV ve genel toplam ayri stitunlarda.

Timi - m Rapor
KDV
2.700,00

hesaplanan katma deger vergisi

ISLEM TARIHi &  AY ADI FATURA TURD
Ara... Tiimi v Tiimii v
22.10.2006 EKiM ACIK
24.10.2006 EKiM ACIK

I Excel

TOPLAM

Satira tiklay:

FATURA SERI

Ara...

02236

5522

17.700,

a

2 Yazdir

0o £

lam

arak dizenleyin - baghga tiklayarak siralayin
ACIKLAMA
Ara...

ACIK FATURA

ACIK FATURA

Fatura formunda matrahi girin ve KDV oranini segin; KDV tutari ve genel toplam kendiliginden
hesaplanir. Farkh bir KDV tutari yazarsaniz oran "Elle" konumuna geger. Fatura tird ACIK (hentz
6denmemis) veya KAPALI olabilir. Varsayilan KDV orani Ayarlar'dan degistirilir.

Personel i§IemIeri

TAHAKKUK, personelin hak ettidi maas veya ek 6demeyi; ODEME, yapilan é6demeyi (avans dahil)

gOsterir. ALACAéI, hentz 6denmemis tutardir.
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Verilen ve Alinan Gekler

malios:
On Muhasebe

FIRMA
MALI OFis

Eayir Mh. Fevzi Firat Cd. No:28/4 - Karablk

¢ TURKIYE

PANO

Genel Bakig

Grafikler

MODULLER

.

Miigteri Iglemleri
Satici iglemleri
Stok Iglemleri
Kasa Islemleri
Alig Faturas iglemleri
Sati§ Faturasi Iglemleri
Teklif ve Siparig
Personel Islemleri
Verilen Cek iglemleri
Alinan Cek i$\emleri

© Tema @ Ayarlar

1 Yedekle i Ige Aktar

8 Kullanim Kilavuzu

Alinan Cek Islemleri

2 kayit - Tlm zamanlar

TOPLAM

8.300,00 £

2 kayit

ALINAN CEK ISLEMLERI SAYFASI

ALINAN CEK NO

Ara...

055566

066555

Toplam

ISLEM TARIHI &

Ara...

22.10.2006

24,10.2006

Timi - m Rapor I Excel & Yazdir PDF
EDILECEK EDILDI ciro
14.500,00 0,00 3.800,00
Tgek 0¢ek 1¢ek
Satira tiklayarak dizenleyin - baghga tiklayarak siralayin
VADE TARIHI VADE AYI BANKASI TAHSIL DURUMU  ACIKLAMA TUT#
Ara... Tiimi v Timii v Tiimii hd Ara...
22.11.2006 KASIM YAP| KREDI EDILECEK MEHMET KARADAN ALINDI 4,500,
- o ALINAN ASKAR A.S. CIRO
24,11.2006 KASIM |5 BANKASI CirO : 3.800
3 POAS A YAPILDI "
8.300,

Alinan ¢ekler: durum situnu agik ¢ekleri sari etiketle 6ne ¢ikarir.

Her ¢ek icin numara, banka, islem tarihi, vade tarihi ve durum girilir. Verilen ¢ceklerde durum
ODENECEK veya ODENDI; alinan ceklerde EDILECEK, EDILDI veya CIRO'dur. Gek 6dendiginde
ya da tahsil edildiginde satira tiklayip durumunu degistirmeniz yeterlidir. Agik gekler Genel Bakis'ta

vade sirasiyla gorindar.
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9. KARTLAR: MUSTERI, SATICI, URON

malios @ .
ﬂ On Muhasebe Mllsterller
2 kart
FiIRMA
MALI OFisS } )
Bayir Mh. Fevzi Firat Cd. No:28/4 - Karabiik MUSTERILER
J TORKIYE
MUSTERI
PANO :
RECEP KEBELIOGLU
Genel Bakig
Grafikler YASIN
MODULLER

Miisteri Iglemleri
Satici islemleri

Stok iglemleri

Kasa Islemleri

Alig Faturas islemleri
Satig Faturasi iglemleri
Teklif ve Siparis
Personel Islemleri

Verilen Cek Iglemleri

Alinan Cek i$\emleri -
© Tema @ Ayarlar
1 Yedekle ¢ lge Aktar
= Kullanim Kilavuzu

Musteri kartlar listesi: telefon, bakiye ve son iglem tarihi.

TELEFON

E-POSTA

Ara: ad, telefon...

BAKIYE  SON iSLEM
800,00  24.10.2006

-160,00 12122019

Sol menideki Kartlar grubunda Musteriler, Saticilar, Uriinler ve Kasa ve Banka listeleri bulunur.
Defterde yeni bir ad girildiginde kart kendiliginden olusur; karti agip telefon, adres, vergi dairesi ve
vergi numarasi gibi bilgileri tamamlarsiniz. Vergi bilgileri fatura dékiiminde ve muhasebeci

paketinde kullanilir.
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malioss
On Muhasebe

FIRMA
MALI OFis

zi Firat Cd. No:28/4 - Karabiik

PANO

Genel Bakig
Grafikler

MODULLER
Miigteri Iglemleri
Satici iglemleri
Stok Iglemleri
Kasa Islemleri
Alig Faturas iglemleri
Sati§ Faturasi Iglemleri
Teklif ve Siparig
Personel Islemleri
Verilen Cek iglemleri

Alinan Cek islemleri

© Tema @ Ayarlar
1 Yedekle
8 Kullanim Kilavuzu

# ige Aktar

RECEP KEBELIOGLU

Miisteri karti - 2 iglem

SATIS

1.u452,00

= Miisteriler = Yazdir

TAHSILAT

652,00

MUSTERI BiLGILERI

AD SOYAD / UNVAN

RECEP KEBELIOGLU

TELEFON

E-POSTA

ADRES

VERGI DAIRESI

VKN / TCKN

NOTLAR

Musteri karti: bilgiler, bakiye kutulari ve yurtyen bakiyeli hareket listesi.

» Ekstre PDF ve Yazdir: o cariye ait hesap ekstresini Uretir.

e + i§|em: cari adi dolu olarak yeni kayit formunu agar.

« Birlestir: ayni cariyi farkli yazimlarla girdiyseniz (6rnedin "AHMET YILMAZ" ve "A. YILMAZ") iki kart tek
karta indirir. Hareketler, faturalar ve teklifler hedef kartin adina tasinir.

« Karti sil: yalnizca kart bilgilerini siler; defterdeki hareketler kalir.

Uriin kartlari

Ekstre PDF + Iglem

Birlestir

BAKIYE

800,00 &

|. Kartisil |

Uriin kartinda birim, alis ve satis fiyati, KDV orani ve kritik stok seviyesi tutulur. Fatura ve teklif
kalemlerinde Urtin segilince fiyat ve KDV karttan dolar. Depodaki miktar kritik seviyeye inen trtnler
Genel Bakis'taki Uyarilar panelinde gérundar.

MALI OFiS On Muhasebe - Kullanim Kilavuzu - Sayfa 14 / 28



10. KALEMLI FATURA VE OTOMATIK ISLEME

SATIS FATURASI iSLEMLERI

KAYDI DUZENLE

FATURA TURD SATIS FATURASI KESILEN FIRMA UNVANI

RECEP KEBELIOGLU

KAPALL: bedeli tahsil edilmig veya Gdenmig fatura. Baglant agiksa kasaya da iglenir.

iSLEM TARiHI FATURA SERi / NO

22.10.2006 [m] 02236

ACIKLAMA

ACIK FATURA

KALEMLER
URON / HIZMET MIKTAR BiRIM BIRIM FivAT
+ Kalem ekle = Uriin adi kartlardan segilirse birim, fiyat ve KDV kendiliginden dolar. Kalem girilmezse matrah elle yaailic
FATURA MATRAHI KDV ORANI KDV TUTARI GENEL TOPLAM
le0e8 Elle 11.800,00

[J cariye ve stoga isle

Kaydedilince mugteri defterine SATIS, Grin kalemleri igin stok CIKIS hareketi olugur. Uretilen satirlar defterde FATURA rozetiyle gorindr.

Sil Fatura PDF Vazgeg @

Satig faturasi formu: kalemler, KDV ve genel toplam kendiliginden hesaplanir.

Fatura formunda Kalemler tablosuna triin, miktar, birim, birim fiyat ve KDV orani girilir. Matrah, KDV
ve genel toplam satirlardan hesaplanir. Kalem girmek istemezseniz tabloyu bos birakip matrahi elle
yazabilirsiniz; eski faturalariniz bu sekilde ¢calismaya devam eder.

Cariye ve stoga isle

Formun altindaki bu kutu isaretliyse fatura kaydedildiginde program sizin yerinize su kayitlari
olusturur:

FATURA CARi DEFTER STOK TUR KAPALI iSE EK OLARAK

Satig Musteriye SATIS (genel Her Gran kalemi igin Miisteriden TAHSILAT ve varsayilan hesaba

faturasi toplam) CIKIS kasa GIRIS

Alis faturasi  Saticiya ALIS (genel Her Uriin kalemi igin Saticiya ODEME ve varsayilan hesaptan kasa
toplam) GIRIS CIKIS

Uretilen satirlar defterde FATURA rozetiyle gériiniir ve elle diizenlenmez; satira tiklaninca ilgili fatura
acilir. Fatura diizenlenince satirlar yeniden uretilir, fatura silinince silinir. Kutunun varsayilan durumu
Ayarlar'dan dedistirilir.

FATURA DOKUMU
Kayith bir faturayi agtiginizda diigmesi kalemli bir dokiim Uretir. Bu belge kayit dokimidar;
resmi fatura yerine gegmez.
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11. TEKLIF VE SIPARIS

Teklif ve Slpafl§ Timid v GYazdr  PDF  + Siparls
0 kayit - Tam zamanlar
ACIK KABUL / FATURALANDI TOPLAM
28/4 . Karab
0 0 0,00 &
yanit bekleyen - 0,00 & Ored 0 belge - Tim zamanlar
PANO
Genel Bakig
Grafikler TEKLIF VE SIPARIS LISTESI Teklif + Siparis ¥ Tam durumlar % Arz no, cari...
MODULLER NO TUR TARIH GEGERLILIK CARI DURUM KALEM TOPLAM
Miisteri Iglemleri
Satici islemleri
Teklif yok

Stok ig\emleli o B
Saq Gstten yeni teklif veya siparig olugturun.
Kasa Islemleri

Alig Faturas islemleri

Satig Faturasi iglemleri

Teklif ve Siparig
Personel Islemleri

Verilen Cek Iglemleri

Alinan Cek isj\emleri -
© Tema @ Ayarlar
1 Yedekle ¢ ige Aktar
= Kullanim Kilavuzu

Teklif ve siparis listesi: durum rozetleri ve dénem filtresi.

Modliller altindaki Teklif ve Siparis sayfasinda musterilere verdiginiz teklifleri ve alinan siparisleri
tutarsiniz. Belge numarasi kendiliginden verilir (TKL-2026-0001, SIP-2026-0001). Kalemler fatura
formundaki editérle aynidir.

1. [ + Teklif | ile teklifi girin, ( PDF ) ile mUsteriye gdnderin.
2. Misteri kabul ederse durumu KABUL yapin ya da | Siparise cevir | ile siparis belgesi olusturun.

3. Is bitince (Faturaya cevir ): kalemler ve miisteri satis faturasina aktarilir, belge FATURALANDI olur ve fatura
ayarlardaki kurala gore cari ile stoga islenir.
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12. KASA VE BANKA HESAPLARI, VIRMAN

ﬂ malioss
On Muhasebe

FIRMA
MALI OFiS

PANO
Genel Bakig
Grafikler
MODULLER
Miisteri Iglemleri
Satici islemleri
Stok iglemleri
Kasa Islemleri

Alig Faturas islemleri

Satig Faturasi iglemler
Teklif ve Siparis
Personel Islemleri
Verilen Cek Iglemleri

Alinan Cek is\emleri

© Tema @ Ayarlar
1 Yedekle ¢ lge Aktar
= Kullanim Kilavuzu

Kasa ve Banka Hesaplar1

1 kart

KASA VE BANKA HESAPLARI

HESAP TUR BANKA

ANA KASA KASA

Kasa ve banka hesaplari listesi.

BAKIYE

635,00

Ara: ad, telefon...

SON iSLEM

23.10.2006

Kartlar altindaki Kasa ve Banka béliminde birden fazla hesap tanimlayabilirsiniz: ANA KASA,
banka hesaplari, POS gibi. Kasa defterindeki her hareket bir hesaba baglidir; Hesap siitunundan
filtrelenir. Kasa sayfasinin tstinde her hesabin bakiyesi ayri kutularda gérunr.

2 virman | diigmesi hesaplar arasi aktarim yapar: kaynak hesaptan CIKIS, hedef hesaba GIRIS
olmak tizere iki satir olusur ve VIRMAN rozetiyle isaretlenir. Biri silinirse digeri de silinir. Kapali
faturalarin tahsilati Ayarlar'daki varsayilan hesaba islenir.
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13. GRAFIKLER

ﬂ malios
On Muhasebe

FiIRMA

MALI OFisS

Bayir Mh. Fevzi Firat Cd. No:28/4 . Karablk
/ TORKIYE

PANO

Genel Bakig
* Grafikler

MODULLER

Miisteri Iglemleri
Saticl i§|em|eli
Stok iglemleli
Kasa Islemleri
Alis Faturas i§\emleli
Satig Faturasi ig\emleli
Teklif ve Siparis
Personel Islemleri
Verilen Cek ig\emleli
Alinan Cek iglemleri
© Tema @ Ayarlar
1 Yedekle i i;e Aktar

= Kullanim Kilavuzu

Grafikler

12 ay - Tum zamanlar

SATIS VE TAHSILAT

0.5

EKI 25 KAS 25  ARA 25

» Veri tablosu

KASA GIRIS VE CIKIS

0.5

Bu dénemde veri yok

OCAZ6 SUB26 MARZ2B  NIS26

Bu dénemde veri yok

Tamii v © Yazdir PDF

@ Saty W Tahsilat

HAZ26 TEM26 AGU 26 EYL 26

B Giris @ GQkig

Grafikler sayfasi: aylk satis ve tahsilat, kasa akisi, fatura toplamlari, en bor¢lu musteriler, en ¢cok satilan Urtnler.

Pano altindaki Grafikler sayfasi secili ddneme gdre gizilir. Dénem "TUumu" ise son 12 ay gosterilir.
Her grafigin altindaki Veri tablosu acilarak rakamlar okunabilir; (' Yazdir ) ve [ PDF ) grafikleri
tablolariyla birlikte A4 rapora doker.
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14. YAZDIRMA VE PDF

Her ekranin sag Ustiinde iki digme vardir:

» [ vazdir | Windows yazici penceresini acgar. Yaziclyl secip yazdirin.

» (PDF ) belgeyi PDF dosyasi olarak kaydeder, dosya adini ve yerini sorar, sonra dosyay! agar. E-posta ile
gondermek igin uygundur.

Yazdirilan belge A4 boyutundadir ve sunlari igerir: Ustte Ayarlar'daki firma adi ve adres, belge basligi
ve tarih; ardindan 6zet kutulari ve tablo. Uzun tablolarda situn basliklari her sayfada tekrarlanir.
Ekranda filtre uyguladiysaniz yalnizca gérinen kayitlar yazdirilir ve uygulanan filtre belgenin
Ustiinde not olarak belirtilir.

HESAP EKSTRESI

Mdusteri, satici, personel veya stok defterinde ad kutusuna bir ad yazip tabloda tek bir cari kaldiginda gkt
kendiliginden

HESAP EKSTRESI

bicimini alir: belge numarasi, donem, dénem basi bakiye, her satirdan sonra ylrtyen bakiye, imza ve
kase alani. Ay filtresi de eklerseniz yalnizca o ayin ekstresi ¢ikar; dénem basi bakiye énceki
hareketlerden hesaplanir.

MALI OFiS On Muhasebe - Kullanim Kilavuzu - Sayfa 19 / 28



15. YEDEKLEME, EXCEL VE MUHASEBECI PAKETI

YEDEKLE / DISA AKTAR

JSON YEDEK

Tdm modiller ve ayarlar. Bagka bir bilgisayara tagimak igin bunu kullanin,
11 Yedek dosyasi indir (json)

EXCEL

Orijinal MALI OFIS.xism sayfa diizeninde (MV, S\, STV, KASA, SFV, AFV, PV, VCV. ACV) tim
kayitlar.

I Excel dosyasi indir (.xlsx)
MUHASEBEC] PAKETI
Segili donem (Tam zamanlar) igin satig ve ahg faturalan, gekler ve kasa hareketlen; mali

misavire génderilecek diizende, vergi numaralanyla.

I Muhasebeci paketi (.xlsx)

Yedekle penceresi: JSON yedek ve Excel ¢iktisi.

Yedek almak

Sol menideki diigmesinde iki segenek vardir:

» JSON yedek: Tum defterler ve ayarlar tek dosyada. Baska bir bilgisayara tagimak veya guvenli bir kopya
saklamak icin kullanin.

« Excel dosyasi: Kayitlar, eski MALI OFiS.xlsm dosyasliyla ayni sayfa diizeninde (MV, SV, STV, KASA,
SFV, AFV, PV, VCV, ACV) bir .xIsx dosyasina yazilir. Her defterin Ust gubugundaki digmesi ise
yalnizca o defteri disa aktarir.

» Muhasebeci paketi: Secili donem icin satis ve alis faturalari (Unvan, vergi dairesi, vergi numarasi, matrah,
KDV orani ve tutar), verilen ve alinan gekler ve kasa hareketleri ayri sayfalarda. Donem sonunda mali
mdisavirinize bu dosyayl géndermeniz yeterlidir.

Ayrica veritabani dosyasinin kendisini kopyalamak da tam bir yedektir (bkz. B6lim 2).

ige aktarmak
diigmesi bir dosya segtirir:

» .json segilirse yedek geri yuklenir ve mevcut kayitlarin yerine geger. Program dnce onay ister.

« xlsx / .xIsm secilirse programin kendi Excel ¢iktisi ya da eski MALI OFiS.xlsm dosyasi okunur. Kag sayfa
ve kayit bulundugu gosterilir; ardindan mevcut kayitlarin tizerine eklemek ile silip yerine yiiklemek
arasinda secim yaparsiniz.
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ONERI
Haftada bir JSON yedegi alip USB bellede veya bulut klasériine kopyalayin. ige aktarma yapmadan
once de yedek alin.
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16. AYARLAR VE TEMA

AYARLAR

FIRMA ADI

MALI OFiS

ADRES

Bayir Mh. Fevzi Firat Cd. No:28/4

$EHIR 7 OLKE TELEFON

Karabik / TURKIYE Antette gorinar

VARSAYILAN KDV ORANI VARSAYILAN KASA / BANKA

%620 » ANA KASA

OTOMATIK iSLEMLER
Faturalan cariye ve stoga isle (yeni faturalarda varsayilan)
Cek vadesi icin Windows bildirimi gdster

Bildirimi dene

NOT

Firma adi ve adres yazdinlan belgelerin antetinde ve sol mendide gérindr. Sol Gstteki
MALI CFIS markas degismez.

SURUM
Mali Ofis 1.7.0 (geligtirme) -

Giincellemeleri denetle

VERI
Kayitlar SQLite veritabaninda saklanir:

A Danie] aa i M 0 Mk en bt o]

Ayarlar penceresi.

« Firma adi, adres, sehir: Sol meniide ve yazdirilan belgelerin antetinde gériiniir. Sol tistteki MALI OFIS
markasi degismez.

» Varsayilan KDV orani: Yeni fatura ve Urin kartlarinda segili gelen oran.
» Varsayilan kasa / banka: Yeni kasa islemleri ve kapali fatura tahsilatlari igin hesap.

« Otomatik islemler: Faturalarin cariye ve stoga islenmesi ve ¢ek vadesi bildirimleri agilip kapatilir.
"Bildirimi dene" diigmesi bildirimi hemen gosterir.

« Siiriim ve giincelleme: Kurulu siriim numarasi, (Giincellemeleri denetle ) VE [ Yeniden baslat ve kur |
dugmeleri.

« Veri: Veritabani dosyasinin yeri ve tim verileri silip 6rneklere dénme segenegi.

digmesi acik, koyu ve sistem temasi arasinda gegis yapar. Seciminiz hatirlanir.
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17. GUNCELLEMELER VE HATIRLATMALAR

Program her agilista yeni stiirim olup olmadigini denetler. Yeni stirim varsa ekranin tstiinde kirmizi
cergeveli bir bildirim gikar; stirim numarasini ve o stirimde nelerin degistigini listeler. Higbir sey
kendiliginden indirilmez.

1. (Giincellemeyi indir ) diigmesine basin. indirme ilerlemesi ayni bildirimde gériindir.

2. indirme bitince [ Yeniden baslat ve kur diigmesi gikar. Basarsaniz program kapanir, kurulur ve yeniden
acihr.

3. (Daha sonra ) derseniz bildirim kapanir. indirilmi§ bir glincelleme programi bir sonraki kapatisinizda
kendiliginden kurulur.

Elle denetlemek igin Ayarlar penceresindeki ( Giincellemeleri denetle ) diigmesini kullanin. internet
baglantisi yoksa denetim sessizce atlanir. Glincellemeler verilerinize dokunmaz; veritabani program
klasorinun digindadir.

Cek vadesi hatirlatmasi

Program acilisinda vadesi ge¢gmis veya 7 gin icinde dolacak acik ¢ek varsa Windows bildirim
alaninda bir uyari ¢ikar; tiklaninca ilgili gek defteri acilir. Bildirim gtinde bir kez gosterilir ve
Ayarlar'dan kapatilabilir. Ayni bilgi Genel Bakis'taki Uyarilar panelinde her zaman gorunur.
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18. WEB SURUMU: TARAYICIDAN VE TELEFONDAN KULLANIM

Ayni program ofisin kendi sunucusunda (NAS) da ¢alisir ve herhangi bir tarayicidan agilir. Kurulum
gerekmez; bilgisayar, tablet veya telefondan https://onmuhasebe.maliofis.myds.me adresine
girmeniz yeterlidir. Ofis iginden http://192.168.50.129:3579 adresi de kullanilabilir. Ekranlar,
defterler, kartlar, faturalar ve raporlar masausti stirimuyle birebir aynidir; farklar yalnizca giris,
yazdirma ve bildirimlerdedir.

MALI OFis
On Muhasebe - Web siirimii
Hos geldiniz

Cari hesaplar, faturalar, gekler ve kasa igin oturum agin.

Gil’i§ Ofis hesabinizla

KULLANICI ADI

PAROLA

GOSTER

Parolanizi unuttuysaniz ofis yoneticinize baswurun.

@ Sunucu caugyor

Maliofis On Muhasebe 1.6.8 - Verileriniz ofisin kendi sunucusunda saklamr

Web sirlimi giris ekrani. Yesil nokta sunucunun galistigini gosterir.

ik kurulum ve giris

1. Sunucu ilk kez agildidinda ilk kurulum ekrani gelir. Ad Soyad, kullanici adi ve en az 8 karakterlik bir
parola girerek yonetici hesabini olusturun. Bu ekran yalnizca bir kez gorunr.

2. Sonraki aciliglarda Girig ekrani gelir. Kullanici adi ve parolanizi yazin; parolayi gérmek i¢in kutunun
sagindaki diigmesini kullanin.

3. Bes kez Ust Uste hatali parola girilirse hesap o cihaz icin gegici olarak kilitlenir; bekleme slresi ekranda
yazar.

OTOMATIK CIKIS

Guvenlik igin oturum, sayfayi yenilediginizde ya da sekmeyi veya tarayiciyi kapattiginizda kendiliginden
kapanir; tekrar actiginizda yeniden giris yapmaniz istenir. Bilgisayari baskalariyla paylasiyorsaniz iginiz
bitince sol menudeki diigmesini de kullanabilirsiniz.

Kullanicilar ve roller

Sol meniniin en altinda oturum agan kiginin kutusu bulunur: kirmizi yuvarlak iginde ad ve soyadin
bas harfleri, yaninda ad ve rol. Kutuya tiklaninca Hesap penceresi agilir; herkes kendi parolasini
degistirebilir, yonetici ayrica Kullanicilar ve Yedekler bolimlerini goriir. Kutunun altindaki satirda
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Tema ), [ Kilavuz ) ve [ Cikig | digmeleri vardir. Bu diizen Mali Ofis'in Miisteri Takip ve Z Raporu
uygulamalariyla aynidir.

ROL YAPABILDIKLERI KIMLERE UYGUN

izleyici TUm ekranlari gorir, rapor alir, yazdirir; kayit ekleyemez ve dedistiremez Mali misavir, ortak,
denetleyen kisi

Kullanici  Kayit ekler, dizenler, siler; fatura, teklif, yedek ve ice aktarma yapar Ofis personeli

Yonetici  Kullanici ekler, rol degistirir, parola sifirlar, pasiflestirir; sunucu yedeklerini i:;;letme sahibi
indirir; 6rnek verilere sifirlayabilir

Kullanicilar penceresinde yeni kullanici igin ad, kullanici adi (kiiglk harf, rakam, nokta, tire), parola
ve rol girilir. Bir kisi isten ayrildiginda hesabi silmek yerine | Pasiflestir | demek yeterlidir; kayit izi

korunur, kisi giris yapamaz. Parolasini unutan kullanici igin yonetici ( Parola | digmesiyle yeni parola
belirler. En az bir aktif yonetici her zaman kalir; program sonuncusunu pasiflestirmenize izin vermez.

Yedekler

Sunucu her giin veritabaninin bir kopyasini alir ve son 30 ginu saklar. Yonetici, Hesap

penceresindeki Yedekler boliminden bu kopyalari gordr, | Simdi yedek al | ile anlik kopya olusturur

ve istedigi kopyay! bilgisayarina indirir. Sol menideki ( Yedekle ) digmesi (JSON ve Excel) web

surimunde de aynen calisir; dosyalar tarayicinin indirme klasortine iner. Ayarlar penceresindeki
Veritabani klasoriinii a¢ ) digmesi web siirimiinde Yedekler penceresini agar.

Telefon ve tablet

Dar ekranlarda sol meni gizlenir; Gstteki [ = Menii | dGgmesi menlyi tam ekran agar, bir sayfa
secince kapanir. Tablolar yatay kaydirilabilir. Kayit formu sagdan degil tam ekran agcilir. Yatay tutulan
bir telefon veya tablet en rahat kullanimi saglar.

Yazdirma ve PDF

vazdir | digmesi belgeyi sayfa icinde bir 6nizleme olarak acar; Ustteki ara¢ gubugundan ( Yazdir
tarayicinin yazdirma penceresini getirir. ( PDF ) digmesi ayni pencereyi agar; yazici yerine PDF
olarak kaydet secenegini secin. Telefonda bu pencere paylasim menisi olarak goriiniir; belgeyi
WhatsApp veya e-posta ile dogrudan gonderebilirsiniz.

Web siriimiiniin glincellenmesi

Web siiriimii kendini ofis sunucusunda giinceller; kullanicilarin bir sey kurmasi gerekmez. iki yol
vardir:

» Elle: yonetici Ayarlar penceresindeki Strim béliminden ( Giincellemeleri denetle | der; yeni sirim varsa
Giincellemeyi indir | ve ardindan | Yeniden baslat ve kur | digmeleri gikar.

» Gece: her gece saat 00:00'da sunucu kendisi denetler, yeni stiriim varsa indirir ve kurulumu baslatir.
Ayarlar'daki "Her gece 00:00'da giincellemeleri denetle" kutusu bunu agip kapatir; varsayilan agiktir.

Kurulum baslayinca o anda acik olan batin oturumlarda ekranin Gstlinde koyu bir serit belirir:
"Sistem guincellemesi: stirim X yikleniyor, N saniye icinde sunucu yeniden baslayacak, agik
formlarinizi simdi kaydedin." Serit sayfayi kilittemez; 15 saniye iginde yazmakta oldugunuz kaydi
kaydedebilirsiniz. Yonetici seritteki | iptal | digmesiyle glincellemeyi durdurabilir. Stire dolunca
veritabaninin yedegdi alinir, yeni sriim kurulur ve sunucu yeniden baslar; bu sirada ekranda
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"Glncelleniyor..." yazisi gorlinlr, birkag saniye sonra sayfa kendiliginden yenilenir ve kaldiginiz
yerden, oturumunuz agik olarak devam edersiniz.

Son guincellemenin sonucu (basarili ya da hata) Ayarlar'daki Stiriim béliminde goérinir. Sunucunun
internete ¢ikisi yoksa yonetici giincelleme arsivini baska bir bilgisayarda indirip [ Dosyadan yiikle ] ile
verebilir.

Cek vadesi hatirlatmasi

Windows bildirimi yerine, giris yaptiginizda vadesi gegmis veya 7 giin icinde dolacak gekler ekranin
Ustlinde bir serit olarak listelenir. [ Cekleri a¢ | ilgili deftere gider, ( Bugiin gosterme | Seridi o glin igin
kapatir.

VERILERINIZ NEREDE?
Web surimiinde kayitlar ofisin NAS cihazindaki veritabaninda tutulur, tarayicida hicbir sey saklanmaz.
Cihaz degistirseniz de ayni verileri gorirsiiniiz. internetten erisim sifreli (HTTPS) baglantiyla yapilir.
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19. MASAUSTU VE WEB SURUMU BIRLIKTE

Mali Ofis On Muhasebe'nin iki stirim vardir ve ikisi de ayni 6zellikleri tasir; yeni 6zellikler her iki
suriime birlikte eklenir. Hangisini kullanacaginiza soyle karar verebilirsiniz:

MASAUSTU SURUMU WEB SURUMU
Veriler Kendi bilgisayarinizda (Belgeler\Mali Ofisin sunucusunda (NAS)

Ofis\Veri)
Kullanicilar  Tek bilgisayar, giris ekrani yok Birden ¢ok kisi, kullanici adi ve parola ile, rollerle
Erisim Yalnizca kurulu bilgisayar; internet gerekmez  Ofis iginden ve disindan, telefondan da
Yazdirma Windows yazici penceresi ve PDF dosyasi Tarayicinin yazdirma penceresi, "PDF olarak kaydet"
Hatirlatma Windows bildirimi Girig sonrasi ust serit
Guncelleme Program iginden, siz onaylayinca Sunucu giincellenir, tarayici her zaman son surimu

acgar

ONEMLI

Iki stirimiin verileri birbirinden bagimsizdir ve kendiliginden esitlenmez. Ayni kayitlari iki yerde birden
tutmayin; birini ana kaynak secin. Masalstiinden web'e gegerken masalistiinde JSON yededi alip web
striminde [ ige Aktar | ile yUkleyin. Tersi de ayni sekilde yapilir.

Masadustu kurulum dosyasinin glincel sirimi her zaman maliofis.myds.me ana sayfasindaki
baglantidan indirilebilir; bu kilavuzun giincel kopyasi da ayni sayfadaki Kilavuzlar bélimiinde
bulunur.
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20. SIK SORULAN SORULAR

Ayni miigteriyi iki kez farkli yazmigim, raporda iki satir gikiyor.

Kartlar > Musteriler'de yanlis yazilmis karti agin ve | Birlestir | ile dogru karta tasiyin. Tim hareketler
ve faturalar tek adda toplanir.

Fatura girdim ama miisteri defterinde satig gérunmiyor.

Fatura formundaki "Cariye ve stoga isle" kutusu kapali kaydedilmis olabilir. Faturayi agip kutuyu
isaretleyin ve glincelleyin; satirlar Uretilir.

Yanhighkla bir kaydi sildim.
Silme geri alinamaz. Son JSON yededinizi ice Aktar ile ylikleyebilir ya da kaydi yeniden girebilirsiniz.

Bakiye eksi goriiniiyor, bu ne demek?

Musteri defterinde eksi bakiye, tahsilatin satistan fazla oldugunu (misterinin sizden alacakli
oldugunu) gosterir. Genellikle eksik girilmis bir satis vardir.

Programi bagka bir bilgisayara tagimak istiyorum.

Yeni bilgisayara programi kurun, eski bilgisayarda JSON yededi alin ve yeni bilgisayarda ice Aktar
ile yakleyin.

ki bilgisayar ayni verileri kullanabilir mi?

Masaulstu surimunde veriler tek bilgisayarda tutulur; veritabani dosyasini paylasilan bir klasére
koymak énerilmez, ayni anda iki program yazarsa dosya bozulabilir. Birden fazla kisinin ayni
kayitlarda g¢alismasi gerekiyorsa web siriimiinii kullanin (Bélum 18): herkes kendi kullanici adiyla
ayni veritabanina girer.

Web siirimiinde sayfayi yeniledim, tekrar girig istedi.

Bu bir hata dedildir. Glvenlik igin oturum her yenilemede ve sekme kapaninca kendiliginden kapanir
(Bolim 18). Kayitlariniz kaybolmaz; giris yapinca kaldiginiz yerden devam edersiniz.

Excel'deki eski kayitlarimi nasil aktaririm?

ice Aktar diigmesiyle MALI OFiS.xlsm dosyasini secin. Program sayfa kodlarini tanir ve kayitlari ilgili
defterlere yerlestirir.

MALI OFiS On Muhasebe

Klguk isletmeler igin kolay 6n muhasebe. Destek ve yeni strimler igin: maliofis.net
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